
Solicitud de Vacaciones 
 
La presente solicitud se realiza según lo dispuesto por el articulo 76 (y sucesivos) de la ley federal de trabajo  
 

       Fecha:           /                    /                     
 
 
                                                                                                                                                                                    
   Apellido paterno                  Materno                        Nombres                       Nº. Empleado   
 

                  
      Departamento                              Puesto    
 

 
     
     Fecha de Ingreso                             Días Solicitados                           Días Pendientes 
 
 
Solicito me sean otorgadas las vacaciones correspondientes al  
Periodo:                                                                                                                                               
 
Las cuales deseo disfrutar en las siguientes fechas:            
 
Del:                                                 
 
Al:                                                   
 
Atentamente:  
 
                                                                                  
     Nombre y firma del trabajador 

                                                                                                                                            
Autorización de vacaciones   

 
                                                          Fecha:              /                         /             

 
De acuerdo a su solicitud se autorizan                      días de vacaciones respectivas, de igual forma, se le  
Comunica al trabajador que deberá presentarse a laborar el día                         de                                        
de                                 , ya que de no hacerlo, la empresa que funge como patrón se reserva los derechos y 
acciones legales que considere pertinentes.      
 
 

 
Aprobó y Autorizo (nombre y Firma) 
 
 

Constancia de Goce de Vacaciones  
 

                                                  Fecha:           /                     /                     
 
Por este conducto informo a             Operadora Aviomar S.A. de C.V.                                          que  
disfruté de                    días de vacaciones que me fueron otorgadas en virtud de este documento en los días 
considerados como laborales.  
 

Atentamente:               
 
 
Nombre y firma del trabajador 


